第一章    总则
      
    第一条  为提高我校各级各类在校生和教职工操作大型仪器设备的能力，保持分析测试中心（以下简称“中心”）下属各测试分室中仪器设备的良好状态，延长仪器设备使用寿命，减少故障，降低安全事故的发生率，保障开放服务和教学、科研活动的有序开展，充分发挥中心在学校人才培养工作和“双一流”建设中的支撑与保障作用，特制订本办法。
第二条  中心所属大型贵重仪器设备均须采用先培训后上机的原则。小型光谱类、色谱类等常见、通用、操作简便的仪器设备，经中心技术人员考核认定后，可直接授予申请者上机资格。
 
第二章    培训与考核
 
[bookmark: _GoBack]第三条  中心组织技术人员和相关专家制定各类仪器设备的操作培训课程。培训课程分为理论学习和实操训练两部分，包含但不限于仪器设备的工作原理、规范操作流程、维护保养方法、数据处理方法、安全注意事项、实验室行为规范和中心相关管理制度等内容，编排科学、合理、可操作性强。
第四条  培训课程课时长度的确定应以保障课程教学效果为准，由课程主讲人依据仪器设备的实际情况把握，一般以32学时为宜，最低不少于16学时。
第五条  培训课程分为基础知识普及型和技术应用型两类，课程主讲人应分别制定相应的教学计划，以满足师生对于大型仪器设备使用的不同需求。
第六条  因中心大型仪器设备操作培训耗时长，参加每期培训的学员数目有限，故对于测试任务繁重、机时紧张的大型仪器设备，中心原则上根据各课题组使用该设备的频率分配免费培训名额。若课题组对今后设备的使用有更多的预期需求，可付费获取更多的培训名额。
第七条  培训者在培训课程进行过程中，应对学员实行严格的考勤管理，杜绝迟到、早退或旷课现象，提高培训效率，保证培训效果。
第八条  学员完成所有培训课程后，须参加中心组织的考核。考核的形式和内容由相关技术人员拟定，旨在考察学员是否真正具备独立上机操作能力和严格遵守操作规程的意识。
 
第三章    仪器设备操作证使用规范
 
第九条  基础知识普及型课程培训班学员考核合格后，中心为学员发放培训证书；技术应用型课程培训班学员通过考核后，须如实填写并提交《北京理工大学分析测试中心仪器设备操作证申领表》，中心审批通过后，为学员发放培训证书和仪器设备操作证。
第十条  仪器设备操作证是所有上机人员唯一有效的上机凭证。仪器设备使用者上机前，须将操作证交由仪器设备负责人校验，人、证一致且操作证在有效期内方可上机。
第十一条  仪器设备使用者须全程持证上机。刚取得仪器设备操作证的使用者，须由中心技术人员陪同上机、跟踪考察，以便及时处理各种突发情况。经过一段时间的考察后，技术人员确认没有问题的，方可完全独立上机。
第十二条  中心技术人员须定期检查上机人员的操作水平和规范意识，以保证上机人员操作能力的有效性。若在检查中发现持证人不再具备独立上机能力，应立即停止其独立上机资格并收回仪器设备操作证。
    第十三条  取得仪器设备操作证的人员须坚持每周上机测试，以保持良好的操作水平和行为规范。连续两周无上机记录者，再次上机前，须由技术人员对其操作能力进行考察。通过考察者，方可继续保留上机资格；未通过考察者，将取消上机资格并收回仪器设备操作证。
第十四条  仪器设备操作证的有效使用期限：
    1. 在职教职工（包括中心工作人员、其他学院或单位教职工），仪器设备操作证使用期限为发证日期至离职或离岗日期；
    2. 临时聘用人员，仪器设备操作证使用期限为发证日期至聘用合同到期日期；
    3. 在校生（包括本科生、硕士生、博士生和博士后），仪器设备操作证的使用期限为发证日期至毕业（出站）日期。
    第十五条  仪器设备操作证为实名制证件，一人一证，仅限持证人自己上机使用，严禁外借。
    第十六条  仪器设备操作证遗失、损坏或需变更使用期限的，应及时办理挂失、补办或变更手续，经中心核实后发放新证。    
    第十七条  持证人有以下行为之一的，取消其上机资格并收回仪器设备操作证，同时承担相应的责任：
    1. 仿冒仪器设备操作证或使用无效的操作证上机的；
2. 将仪器设备操作证借与他人使用或借用他人操作证上机的；
    3. 丢失仪器设备操作证且未及时办理挂失手续，使得操作证被他人冒用，导致安全事故、安全隐患或经济损失的；
    4. 上机时违反操作规程或从事无关事务，经批评教育仍不改正的；
    5. 上机时擅自将无关或无证人员带入实验室，经批评教育仍不改正的；
6. 其它扰乱实验室秩序、可能导致实验室安全事故、安全隐患或重大经济损失的不恰当行为。
 
第四章    附则
 
    第十八条  本办法自发布之日起施行，由分析测试中心负责解释。

